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PLA DE COL·LABORACIÓ: DOCUMENTACIÓ INICIAL

Per l’execució dels treballs de control financer, la Intervenció General de l’Ajuntament de Barcelona ha comptat amb la col·laboració d’ERNST & YOUNG, S.L. Els treballs es duen a terme sota la direcció i supervisió de la Intervenció General seguint les disposicions establertes en la Norma Tècnica de relació amb auditors en l’àmbit del sector públic, aprovada en data 30 de desembre de 2020 per la Intervenció General de l’Administració de l’Estat.

En virtut de l’anterior, a continuació els relacionem la documentació inicial que serà necessària per l’inici dels treballs de control financer de la Gestió Cívica de la que sou adjudicataris. Aquesta llista no ha de ser considerada una llista tancada, de manera que en la mesura que es vagi analitzant la informació lliurada poden sorgir noves peticions addicionals que els hi traslladarem en posteriors comunicacions.

Llevat que s’indiqui el contrari, la documentació sol·licitada es refereix a l’anualitat 2020 (De l’1 de gener al 31 de desembre).

	DOCUMENTACIÓ GENERAL

	nº
	Descripció
	Data sol·licitud
	Notes i/o comentaris

	
	Compte justificatiu aportat a l’Ajuntament, acompanyada de l’informe d’auditoria si s’escau.
	
	

	
	Justificant de presentació (registre d’entrada) del compte justificatiu a l’Ajuntament.
	
	

	
	Relació classificada dels ingressos i despeses de la justificació econòmica de l’activitat subvencionada (suport EXCEL).
	
	

	
	Memòria d’actuacions de l’activitat subvencionada.
	
	

	
	Diari comptabilitat separada, de la pròpia de l’entitat, pel que fa als comptes relatius a la gestió cívica: majors comptables dels comptes o comptabilitat analítica del projecte (ingressos i despeses) – (Suport EXCEL).
	
	


	DOCUMENTACIÓ SOBRE ELS INGRESSOS

	nº
	Descripció
	Data sol·licitud
	Notes i/o comentaris

	
	Declaració responsable relativa al finançament de l’activitat subvencionada, detallant qualsevol subvenció, ajuda, ingressos o altres recursos obtinguts per al finançament de l’activitat subvencionada procedents de qualsevol entitat pública o privada, nacional o internacional. (Model proposat adjunt)
	
	

	
	Declaració responsable on es detallin cadascun dels tallers, activitats, cursos, cessions d’espais o altres realitzats durant l’exercici revisat, així com l’import de les tarifes cobrades associades a cadascun d’ells. (Model proposat adjunt)
	
	

	
	Registres i/o llistats d’inscripcions (o similar) dels diferents tallers, activitats, cursos o altres realitzats durant l’exercici, en el que s’informi, al menys, curs/taller/activitat, data, nom tercer, import, iva, data cobrament i mitjà de cobrament (efectiu, targeta, transferència bancària, ingrés en compte o altres).
	
	

	
	Registre detallat de les cessions d’espais realitzades en el període, amb indicació del nom tercer, data, import, iva, data cobrament, mitjà de cobrament, així com del detall de les sol·licituds acceptades, denegades i cancel·lades.
	
	

	
	Tarifes aprovades aplicades per l’exercici objecte de revisió.
	
	

	
	Llibre de caixa sobre els cobraments en efectiu rebuts durant el període.
	
	

	
	Extractes bancaris del període comprès entre l’1 de gener i el 31 de desembre de l’exercici fiscalitzat (en format EXCEL), de tots els comptes corrents amb els que l’Entitat operi per la Gestió Cívica.
	
	

	
	En cas d’existir superàvit, aportar documentació acreditativa del seu reintegrament o, en el seu cas, acord de l’Ajuntament de Barcelona sobre la reformulació del projecte.
	
	

	
	Documentació acreditativa dels cobraments rebuts de la subvenció de l’Ajuntament de Barcelona.
	
	


	DOCUMENTACIÓ SOBRE LES DESPESES

	nº
	Descripció
	Data sol·licitud
	Notes i/o comentaris

	
	Concil·liació de la comptabilitat separada de la Gestió Cívica amb la relació de despeses del compte justificatiu.
	
	

	
	Nomines mensuals del personal justificat.
	
	

	
	Documentació bancaria acreditativa del pagament de les nòmines mensuals.
	
	

	
	Factures de les despeses justificades.
	
	

	
	Comprovants dels pagaments de les despeses justificades.
	
	

	
	Justificació del mètode o dels criteris d’imputació utilitzat en el cas de despeses parcialment imputades a l’activitat subvencionada.
	
	

	
	En cas d’haver contractat la prestació d'activitats complementàries per tercers (com per exemple, el servei de bar), aportar les tres ofertes presentades per diferents proveïdors, així com la sol·licitud de les mateixes.
	
	

	
	En cas d'haver justificat despeses en concepte de reparació menor o conservació i manteniment de l'edifici i/o instal·lacions, aportar autorització de l’Ajuntament de Barcelona per la seva realització.
	
	

	
	Despeses d’amortització: 

Factures dels elements amortitzables i acreditació del seu pagament. 

Detall dels càlculs efectuats per determinar la despesa imputable per aquest concepte.
	
	

	
	Aportar les tres ofertes sol·licitades, a diferents proveïdors, en aquells casos en que l’import de la despesa subvencionable superi les quanties establertes en la llei de contractes del sector públic per la contractació menor (art. 31.3 LGS).
	
	


La documentació que no sigui posada a disposició de l’equip d’auditoria abans de la data màxima de lliurament comunicada, suposarà una limitació a l’abast dels treballs de revisió amb les conseqüències que, en el seu cas, la Intervenció General de l’Ajuntament de Barcelona pugui determinar. 
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